ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIPIO DE JARDIM

DECRETO N°. 032/2020 Jardim-MS, 20 de marco de 2020.

Dispde sobre a adog¢do de medidas
adicionais, de cardter tempordrio e
emergencial, de prevengdo de contdgio
pelo COVID-19 (Novo Coronavirus), e dd
providéncias correlatas.

O Prefeito Municipal de Jardim, Estado de Mato Grosso do Sul, no
uso de suas atribuicdes legais, em especial o que dispde o inciso VIl do arfigo

76 da Lei Orgdnica do Municipio,

Considerando a necessidade de medidas adicionais no
enfrenftamento da emergencia de salde, em especial para evitar o avango

do Covid-19 (novo Coronavirus);

Considerando que a situacdo ndo é estdtica e necessita ser

adequada de acordo com as recomendagdes pelos érgdos de Saude;

Considerando o pedido da Organizagdo Mundial de Sadde para
que os paises redobrem o comprometimento contra a pandemia do Covid-

19 (novo Coronavirus);
DECRETA:

Art. 1°. Ficam instituidas medidas urgentes, excepciondis €

tempordrias, no dmbito do Municipio de Jardim-Ms, previstas neste Decreto,

inicialmente pelo periodo de 23 de marco de 2020 a 03 de abril de
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COVID-19 (Novo Coronavirus), podendo ser revogadas ou prorrogadas caso
haja necessidade.

§ 1° O Municipio de Jardim-MS seguird as orientagdes das
autoridades sanitdrias e os protocolos estabelecidos pela Secretaria Estadual
de Salude do Estado do Mato Grosso do Sul e pelo Ministério da Saude em
relacdo ao tema, os quais hdo de ser atualizados de acordo com o avango
da doenca no Pais, conforme andlises e recomendagdes desta

Administracdo.

§ 2°. O estado de emergéncia de salde pUblica de importancia
internacional ampara a ulilizacdo de meios alternativos de labor, com
ferramentas relacionadas ao teletrabalho e &s tecnologias de informagdo e

comunicacdo, de modo a ser preservada a salde de toda a comunidade.

Art. 2° - Fica instituida no ambito da Administragcdo Publica
Municipal o Regime Diferenciado de Trabalho denominado “teletrabalho”
aos servidores publicos da administracdo publica municipal, de modo gue
possam desenvolver suas atribuicdes funcionais fora das dependéncias
usuais, mediante o uso de equipamentos e tecnologias que permitam a

olena execucdo de suas atribuicoes remotamente.

§ 1°. O servidor pUblico municipal deverd observar e cumprir as

orientacdes sobre a modalidade teletrabalho (ANEXO 1).

especificas nas reparticdes que, por sua natureza,

funcionamento ininterrupto.
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§ 3°. O disposto neste artigo podera ser estendido ao pessoal de
empresas terceirizadas, mediante atos contratuais proprios.

§ 4° O comparecimento do servidor das unidades da
Administracdo Publica serd redlizado apenas quando necessdrio ao
desempenho de suas atribuicoes.

§ 5° Os servidores que ndo tiverem equipamentos particulares
para com o ftelefrabalho, ou que exercam normalmente frabalhos
incompativeis com esta modalidade, poderdo realizar trabalhos especificos

determinados ela chefia imediata.

§6° - O fteletrabalho, fixado nos termos deste Descreto, bem
como dos atos praticados em decorréncia, ndo ensejardo a percepcdo de
gratificacdo adicional, compensacdo futura, banco de horas, ou qualquer

outra vantagem pessoal.

§7° - A modalidade de servico por meio presente Decreto, sera

considerada, para todos os efeitos legais, como efetivo exercicio da funcdo.

Art. 3°. Ficam suspensos o atendimento e a prdafica de atos que
envolvam a presenca de- pUblico externo nas unidades da Administracdo
PUblica Municipal Direta e Indireta durante o periodo o Regime de Trabalho
Diferenciado, ressalvados os casos urgentes e de relevante interesse publico,

que serdo atendidos nos dias Uteis, no periodo das 07h das 13h,

preferencialmente por meio eletrénico ou por telefone, sem prejuiz

que se fizer necessaria.
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§ 1° Todas as unidades da Administracdo Publica deverdo
disponibilizar, na drea externa das sedes, em local visivel, o nimero de
contato telefébnico, o endereco eletrdnico (e-mail), bem como o hordrio
disponivel de atendimento, pelos quais o cidaddo terd acesso o

atendimento remoto.

Art. 4°. Ficam os secretdrios e os dirigentes maximos dos érgdos,
departamentos e entidades municipais responsdveis por:

L. garantir o exercicio adequado da modalidade
de teletrabalho pelos servidores publicos municipais, podendo
ser cedidos bens maéveis, fais como computadores € nofebooks
para O exercicio das airibuictes, mediante termo
circunstanciado;

Il. adotar outfras medidas de organizacdo de
pessoal em suas respectivas reparficdes, assegurada d
permanéncia de niUmero minimo de servidores necessdrios G
afividades essenciais e/ou de natureza continuada;

1. maximizar, na prestacdo de servicos 4
populacdo, o emprego de meios virtuais, telefénicos e/ou
eletrénicos qué dispensem o atendimento presencial;

IV. ndo autorizar viagens no territério nacional
e/ou submeter pedidos de autorizacdo para viagens
internacionais, salvo mediante despacho devidamente

motivado e que indique razdo emergencial

V. assegurar gue o ingresso a repartico
instalacoes publicas permita o confrole de aglomerggbes, de

modo a evitd-las;
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VI.  orientar os servidores sobre o COVID-19 (Novo
Coronavirus) e as medidas preventivas, em especial no que se
refere aos profissionais das dreas de educacdo, saude,
seguranca urbana e assisténcia social;

Vil.  disponibilizar dlcool em gel, bem como outros
materiais e insumos recomendados pelas autoridades sanitdrias
e de saude, para todos os servidores que exercam atividades de
atendimento ao publico;

Vill.  manter a ventilacdo natural do ambiente de

frabalho.

Art. 5°. Fica adiada a redlizacdo de todos os eventos
organizados pelo Municipio de Jardim-MS, independentemente do nimero
de pessoas, no periodo de 23 de marco de 2020 a 03 de abril de 2020.

Art. 6° Ficam suspensos os afastamentos e os deslocamentos
com redlizacdo prevista para o periodo de 23 de margo de 2020 a 03 de
abril de 2020, devendo haver o cancelamento da concessdo de passagens

e didrias, sejam estas nacionais ou infernacionais.

Paragrafo ﬂniéo. Excetuam-se da regra prevista no caput deste
artigo os afastamentos e os deslocamentos devidamente justificados e

autorizados pelo Prefeito Municipal.
Art. 7°. Fica assegurado o funcionamento e o pleno atendimento
ao publico nas reparticdes cujas atividades e servicos sejam essenciais

estratégicos.

§ 1°. Ndo terdo suas atividades suspensas:
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L. secretarias, orgQos, departamentos e
enfidades que lidem com questdes afinentes & salde, &
seguranca publica, aos servicos publicos (e.g.: varricdo e coleta
de lixo) e ao enfrentamento da emergéncia de saldde publica;

. as demais reparticdoes que, por sua natureza,
ndo possam ser interompidas ou paralisadas (e.g.: setor de
compras, setor de licitacdes e contratos, setor de recursos

humanos e setor de contfabilidade e tesouraria).

§ 2°. A critério dos secretdrios e dos dirigentes mdaximos dos
orgaos, departamentos e entidades municipais, poderdo ser implantadas, no
periodo mencionado no caput deste artigo, escalas de plantdo e
revezamento, ressalvando-se o dever de cumprimento da jornada de

frabalho e a preservacdo do funcionamento da respectiva reparticdo.

§ 3°. Na definicdo de escalas de plantdo, fica definido o hordrio
das 07h00 (sete horas) as 10h00 {dez horas), de segunda a sexta-feira, para
resolucdo das demandas, podendo haver prorrogacdo em caso de

necessidade.

§ 4°. Os prazos processuais administrativos e as sessdes publicas
de licitacdo j& designadas restam mantidos, devendo as equipes
responsdveis seguir as recomendacdes e os protocolos de prevencdo jd
definidos, bem como evitar aglomeracdes ao manter apenas o nimero

necessdario de pessoas nos recintos de realizacdo e atendimento.

digital afravés dos enderecos eletrbnicos disponibilizados (ANEXO
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excepcionalmente permitidc o profocolo fisico de documentos . e/ou
correspondéncias no Paco Municipal no hordrio das 07hQ0 (sete horas) as
10h00 (dez horas), de segunda a sexta-feira, de acordo com o rodizio de

servidores responsdveis pelo atendimento.

§ 6°. Os individuos responsdveis pela garantia da continuidade
do funcionamento dos equipamentos de fecnologia de informacdo e
comunicacdo terdo resguardado o acesso as unidades administrativas, em

sistema de revezamenio.

Art. 8° - Este Decreto entra e vigor, sua assinatura.

GUILHERME S MONTEIRO

Prefeito de Jardim/MS
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ANEXO |
AO DECRETO N°. 032/2020, DE 20 DE MARCO DE 2020

ORIENTACOES AOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS SOBRE A MODALIDADE
TELETRABALHO

Considerando as medidas de protecdo adotadas pelo Municipio de
Jardim-MS para enfrentfamento da emergéncia internacional de salde
publica decorrente do COVID-19 (Novo Coronavirus) e sabendo da
autorizacdo tempordria para exercicio da modalidade de teletrabalho, os

servidores publicos municipais comprometem-se a:

l.  executar bem e fielmente os deveres sob sua responsabilidade,
definidos pela chefia imediata e pelo dirigente mdximo da respectiva
reparticdo;

Il.  guardar sigilo, respeitando as informacdes contidas nos processos e
documentos a que tiverem acesso na modalidade de teletrabalho,
sob pena de responsabilidade administrativa, civel e criminal, nos
termos da Iegislcgéo' em vigor;

lll.  cumprir as atividades inerentes as respectivas atribuicoes, mantendo o
mesmo hordrio realizado presencialmente e entregando os resultados
almejados;

V. manter ligados e ativos, durante os hordrios estabelecidos pela chefi

imediata, os telefones de contato, WhatsApp e as contas de ¢

eletrénico (e-mail) para comunicagdo;
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comparecer ao local de trabalho, presencialmente, sempre que
solicitado pela chefia imediata e/ou pelo dirigente mdaximo da
respectiva reparticdo;
comunicar imediatamente a chefia imediata qualquer alteracdo das
informacoes prestadas, mantendo-as sempre atualizadas.
providenciar as estruturas (fisica e fecnoldgica) necessarias a
realizacdo de teletrabalho, podendo solicitar bens mdveis, tais como
computadores e notebooks, para o exercicio das atribuicoes;
realizar os registros de frequéncia, conforme normas emanadas da
reparticdo de lotacdo, permanecendo & disposicdo para imediata
reunido virtual e/ou presencial que porventura se faca necessdaria;
o ndo cumprimento das atividades, poderd acarretar a revogagdo da
modalidade de teletrabalho pela chefia imediata e/ou pelo dirigente

maximo da respectiva reparticdo;

ndo serdo computadas horas exiras e/ou alimentados &5 bancos de

horas no periodo das atividades de teletrabalho.
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ANEXO I
CANAIS DE COMUNICACAO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL 07H AS 13H
SECRETARIA/DEPARTAMENTO NOME DO mmw<__uo_~ TELEFONE E-MAIL
RESPONSAVEL
Secretaria Municipal de Educagdo Paula 9-9674-2019 paulacorolinadurigon@gmail.com
Madeline 9-9809-0525 (wats)

Secretaria Municipal de Saitde

Lidia Ramona
Elenir Ximenes

67 9-9690-9902

vigep.jardim@hotmdail.com

Secretaria Municipal
Administragdo
Departamento de Tributa¢cdo e Cadastro

de Finangas e

Departamento de Licitacdo
Departamento de Compras

Departamento de Recursos Humanos

Elvio Ortega
Vanusa Gomes
Aline Ibanhes
Marcus Vinicius

Julimara

(67) 9-9986-6073

(67) 9-9906-8306
(67) 9-9690-9747

3209-2504
3209-2505

(67) 9-9656-3963

elvioortega@hotmail.com
herter cristaldo@hotmail.com
vanusa.fiscal@hotmail.com

licita.jardim.ms@gmail.com

compras.prefiardimms@gmail.com

rh@jardim.ms.gov.br

Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico (CAT)

Rosana Araujo

(67) 9-9931-3494

econdmico@jardim.ms.gov.br
rosana.fernandeslopes@hotmail.com

Secretaria Municipal de Obras e Servigos
PUblicos

Departamento de Limpeza Publica
\Departamento de Transito

Tania Geysa

Nilelson
Anderson Dias

(67) 9-9986-6034
(67) 9-8115-2921

9-9986-6799
9-9347-4808

taniageyza@gmail.com

N

N\

Rua Coronel Juvéncio, 547 — Centro — CEP 79240-000 — JARDIM — Estado de Mato Grosso do Sul
Fone: (67) 3209-2500- e-mail: governo@jardim.ms.gov.br/ gabinetedejardim@gmail.com

»




ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIPIO DE JARDIM

Secretaria M. de Assisténcia Social Cristiane Veron (67) 9-9986-6940 assistenciasocial.jardimms@hotmail.co
m
CRAS Ana Mdrcia (67) 9-9986-6282
cras.jardim@hotmail.com
CREAS Marinalva (67) 9-9690-9577
creasjardimms1@hotmail.com
Bolsa Familia Gislaine (67) 9-9986-6282
bolsafamilia.jardimms@hotmail.com
Casa do Trabalhador (CEATH) Patricia (67) 9-9174-2137
Outros Contatos Mauro (67) 9-9690-9848
mmalvarenga@hotmail.com
Outros Contatos Rosi Maciel (67) 9-9600-5677
Outros Contatos Rosenir (67) 9-9986-6940 :
Gabinete Elza (67) 9-9694-5850 gabinetedejardim@gmail.com
Controladoria Geral Dionisia Maidana 9-9983-1017 controladoriageral@jardim.ms.gov.br
Roseli Fernandes 9-9804-6131
Procuradoria Juridica Municipal Liliane Heck (67) 9-8119-9785 advheck@hotmail.com
Bethania do Prado (67) 9-9939-2508 bethaniapf@gmail.com

CANAIS DE COMUNICAGCAO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL 24 HORAS
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