ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

MUNICIPIO DE JARDIM

DECRETO N.° 041/2014 EM 04 DE ABRIL DE 2014

“DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS E PASSAGENS NA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL DIRETA E
INDIRETA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS?.

ERNEY CUNHA BAZZANO BARBOSA, Prefeito Municipal, no uso de suas
atribuicOes contidas nos artigo 76, inciso VII, da Lei Orgénica do Municipio:

DECRETA:

Art. 1°. O servidor do Municipio de Jardim que se deslocar a Servico, para
qualquer parte do territério nacional ou do exterior, far4 jus a percepcdo de didrias nos valores
constantes da Tabela de Didrias, Anexo I deste Decreto, para cobrir despesas de hospedagem,
alimentacdo e locomocio.

§ 1° - As didrias serdo concedidas por dia de deslocamento do domicilio,
garantindo-se a inclusio da data de saida e da chegada.

§ 2° - No caso em que o deslocamento no ambito do territério nacional nao
implique em pernoite, ou no dltimo dia este seja dispensével, o servidor far4 jus a meia didria.

§ 3° - As propostas de concessio de diarias, quando o deslocamento iniciar-se
a partir de sexta-feira, bem como as que incluam sibados, domingos e feriados, serdo
expressamente justificadas pela autoridade proponente.

§ 4° - Na hipotese de ser autorizada a prorrogacio do prazo de deslocamento, o
servidor faré jus a(s) didria(s) correspondente(s) ao periodo prorrogado, observadas as normas
deste Decreto.

§ 5° - Nos casos em que o0s ocupantes de cargos de direcao e assessoramente
superior — DAS se deslocar acompanhando, na qualidade de assessor, o Prefeito Municipal,
fara jus a didria acrescida de 20%.

§ 6° - Quando designado para compor equipe de seguranga e/ou motorista
oficial em viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito, o servidor fard jus a diaria da classe IV d(:/

Anexo I deste Decreto. A
/

§ 7° - As didrias para o exterior serio pagas em reais, correspondendo ei:/
fixado no Anexo III do Decreto Federal N° 3.643/2000, com suas alteragdes, que dispde sob
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didrias do pessoal civil da Administracio Publica Federal, utilizando para a conversao a
cotagao comercial de venda na data mais préxima da viagem.

§ 8° - As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, exceto nas
seguintes situacdes a critério do ordenador de despesas competente:

I - emergéncias, caso em que poderao ser pagas no decorrer do deslocamento; e

IT - deslocamento superior a dez dias, devidamente autorizadas pelo Prefeito,
caso em que poderao ser pagas parceladamente, a critério da administracio.

Art. 2°. As didrias previstas neste Decreto somente serdo concedidas aos
servidores que estejam no efetivo exercicio dos respectivos cargos ou funcoes.

Art. 3°.  Nao serdo concedidas didrias e passagens:

I - quando ndo se exigir do servidor a realizacdo de despesas com
deslocamento, alimentagdo e pousada;

IT - quando o deslocamento do servidor durar menos de 4 (quatro) horas;

IIT - quando o servidor ndo tiver cumprido as obrigacdes estabelecidas nos
artigos 7° e 8° deste Decreto, referentes a concessdes anteriores.

Paragrafo tdmico - Quando somente parte das despesas decorrentes do
deslocamento for atendida por instituicoes estranhas ao Municipio, o servidor tera direito,
conforme o caso, a:

a) as passagens para possibilitar seu deslocamento de ida e volta;

b) valor de meia didria para cobrir somente as despesas com alimentagido ou
somente as despesas com hospedagem.

Art. 4°. As didrias e passagens, serdo concedidas com prévia autorizagio d

Ordenador da Despesa em que o servidor esteja subordinado. / |

Paragrafo tinico - No caso de viagem ao exterior a concessio de diériais/e/
passagens serd autorizada pelo Prefeito do Municipio, mediante justificativa.
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Art. 5°. O documento propondo o deslocamento e requisitando as didrias
deverd conter, obrigatoriamente, dentre outras, 0 nome do servidor, o cargo ou a funcéo, a
matricula, o local onde seré prestado o servico, a descricao sintética da tarefa a ser executada,
0 prazo provavel de deslocamento e a importancia a ser paga, conforme Anexo II.

Art. 6°. Os procedimentos de concessio de didrias, bem como das respectivas
passagens deverdo ser iniciados concomitantemente.

Paragrafo unico - As despesas com multa por descumprimento do horario de
embarque serdo assumidas pelo servidor.

Art. 7°. Serdo restituidas pelo servidor, no primeiro dia tteil, as didrias
recebidas quando:

I - o retorno ocorrer antes da data prevista, contando o prazo a partir da data
do retorno a sede do Municipio, no valor das diarias recebidas em €XCesSS0;

II' - juntamente com os bilhetes de passagens, quando, por qualquer
circunstancia, ndo se efetivar o deslocamento;

III - identificadas e comprovadas, pela Secretaria Municipal de Financas ou
pela Controladoria-Geral do Municipio, irregularidades na concessio.

Art. 8°. O servidor ficard obrigado a entregar a autoridade que propds seu
deslocamento, no prazo de 3 (trés) dias a contar de seu regresso, os seguintes documentos:

I - Bilhete de passagem aérea (original);

II - Recibo ou copia de bilhete de passagem rodovidria (original);

III - Relatério de Viagem (original), conforme Anexo III deste Decreto;

IV — Certificado de participacio em eventos, feiras, cursos, CONgressos (cépia)..ﬁ

[

§ 1° - Os servidores que ocupam o cargo de motorista e viajarem nesta fungﬁ(%/
deverdo apresentar somente o Relatério de Viagem e a autorizacio para uso do veiculo.

§ 2° - Os 6rgaos e entidades encaminhardo a Secretaria Municipal de Financas,
até o 10° (décimo) dia 1til apds o efetivo recebimento, os documentos de que tratam os incisos
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de I a IV deste artigo, juntamente com a Proposta de Concessdo de Didrias ¢ a Nota de
Pagamento.

§ 3° - O descumprimento do disposto no “caput” e incisos deste artigo sujeitara
o servidor ao desconto integral, em folha de pagamento, dos valores de disrias recebidos, sem
prejuizo de outras sancdes legais.

Art. 9°. Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o
disposto neste Decreto, a autoridade proponente, o ordenador de despesas e o servidor que
houver recebido as didrias e/ou passagens.

Art. 10°. E vedada a alteracdo das datas de inicio e retorno da viagem, bem
como do itinerdrio das passagens concedidas, sem a expressa autorizacao do ordenador de
despesa, mediante justificativa fundamentada.

Art. 11°. Compete & Secretaria Municipal de Financas propor alteracio,
quando necessario, aos anexos deste Decreto.

Art. 12°. O disposto neste Decreto aplica-se aos Orgdos da Administracdo
Direta e Indireta, que se adequardo aos procedimentos ora estabelecidos.
=N

a de sua publicacio, retroativo a

Art. 13°. Este Decreto eptrard em vigor n
01 de Abril de 2014, revogadas as disposicoes em co

ERNEY C BAZZANO BARBOSA
Prefeito Municipal
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ANEXO 1
TABELA DE DIARIAS
B DENTRO DO |FORA DO
CLASSE CARGO/EMPREGO/FUNCAO ESTADO ESTADO
UFMJ UFMJ
I Prefeito e Vice-Prefeito 20 30
II Secretarios, Procurador Geral e Controlador 15 22,5
Ocupantes de Cargos de Direcio e Assessoramento Superior 10 15
DAS-1
II1
v Ocupantes de Cargos de Direcio e Assisténcia Direta e 8 12
Imediata — ADI - 1, Conselheiros Municipais e Servidores de
Nivel Superior, DAS -2 ¢ 3
Ocupantes de Cargos de Diregdo e Assisténcia Intermedi4ria — 6 9
\% DAI-1,2,3EADI-23E 4
VI Demais Servidores e Fungdes gratificadas - FG 5 7,5
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PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS

ANEXOII

NOME DO SERVIDOR CPF
CARGO/FUNCAO/EMPREGO MATRICULA
UNIDADE ORCAMENTARIA PROGRAMA DE TRABALHO FONTE
N° DO BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE

, ITINERARIO
OBJETIVO
PERIODO DE DESLOCAMENTO
INICIO: / / AS.oooris H RETORNO:  / / L — H
N° DE DIARIAS VALOR DA DIARIA (R$)
COM PERNOITE SEM PERNOITE N°TOTAL |INTEGRAL |MEIA TOTAL DA DESPESA
MEIO DE TRANSPORTE
AEREO () TERRESTRE ( ) () OUTROS...oorrrrrerrrrreeeeeeeennne

'OBSERVACAO

AUTORIDADE PROPONENTE

DATA:

(NOME/CARGO/MATRICULA)

RESPONSAVEL PELA UNIDADE ORCAMENTARIA

DATA:

(ORDENADOR DE DESPESA)
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ANEXO III
RELATORIO DE VIAGEM
NOME DO SERVIDOR MATRICULA
CARGO/FUNCAO/EMPREGO
UNIDADE ORCAMENTARIA
" | ITINERARIO
PERIODO DE DESLOCAMENTO
INICIO: / / AS...... H RETORNO: / / AS............ H
VALOR DA DESPESA (R$ ] RESTITUIR () RECEBER ()
MEJA DIARIA  DE |INTEGRAL MEIA DIARIA DE
INTEGRAL | DIARIA TOTAL CAMPO DIARIA CAMPO
MEIO DE TRANSPORTE
AEREO () TERRESTRE ( ) () OUTROS...ooeremrerrerreerrrann.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

DOCUMENTOS ANEXADOS

DATA: SERVIDOR SECRETARIO
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