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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM

LEI COMPLEMENTAR N.° 054/2006 Em, de 09 de outubro de 2006.

DISPOE SOBRE ALTERACOES NA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Jardim, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de

suas atribuigdes legais, faz saber que a Cimara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Let:

CAPITULO1
DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO PODER EXECUTIVO

Secio Unica

Do Objetivo Permanente

Art. 1° - A administragio publica do Poder Executivo do Municipio, através de
acOes diretas ou indiretamente, contribuindo aos esfor¢os da iniciativa privada e de outros Poderes
Publicos, tem como objetivo permanente assegurar a populagido de Jardim condi¢des indispensaveis de

acesso aos niveis crescentes de progresso e bem-estar.

Art. 2° - Na qualidade de chefe do Poder Executivo do Municipio, o Prefeito
adotara as medidas cabiveis e necessarias para que os 6rgdos e entidades sob o seu comando atuem

efetivamente de forma integrada e racional e em cooperagdo com as iniciativas federais, estaduais,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM

comunitarias e particulares na realizagio das missdes indispensaveis ao cumprimento do seu objetivo

permanente.
CAPITULO IT
DAS DIRETRIZES GERAIS, DOS VALORES E DA MISSAO DA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL

Art. 3° - A administragdo publica de Jardim se norteara pelas seguintes diretrizes:

I - ado¢do do planejamento como método de integracdo, celeridade e
racionalidade das agdes de governo;

II - predominéncia do interesse social na prestacio dos servigos publicos;

III - fomento as atividades produtivas em consonancia com as potencialidades do
Municipio;

IV - realizag¢io de investimentos publicos indispensaveis a criagdo de condigles
infra-estruturais indutoras do maior aproveitamento das potencialidades econémicas do Municipio e

necessarias a melhoria da qualidade de vida da populagéo;

V - exploragio dos recursos naturais do Municipio, a0 menor custo ecologico,
assegurando sua preservacio como bens econémicos de interesse das geragSes atuais e futuras;

VI - promog¢do da modernizacdo permanente da estrutura governamental, dos
instrumentos, procedimentos e normas administrativas, com vistas a redugio de custos e desperdicios e

a impedir agdes redundantes;

VII - valorizag@o do pessoal administrativo e técnico da Administragdo Publica

Municipal;
VIII - criagdo de condi¢Oes gerais necessarias ao cumprimento eficiente, eficaz e

ético das missdes incumbidas aos agentes publicos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM

Art. 4° - A Prefeitura Municipal de Jardim terd como valores norteadores de suas
acgoes:

I - o profissionalismo;

II - a organizagdo;

III - a criatividade;

IV - 0 compromisso;

V - 0 entrosamento;

VI - a determinagéo;

VII - a responsabilidade;

VIII - o dinamismo;

IX - a participacdo.

Art. 5° - A Prefeitura Municipal de Jardim define como missfo institucional a
promog¢do do bem estar socio-econdmico do Municipio, de forma sustentavel, valorizando a
participacio dos cidadios e retornando os recursos arrecadados em servigos de qualidade e melhorias

para a populagdo.

CAPITULO III
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 6° - As atividades da Administragdo Pablica do Poder Executivo Municipal
obedecerio aos seguintes principios fundamentais: '
I - planejamento;

II - organizagio;

IIT - coordenagio;
IV - delegaciio de competéncia; T S TS Seg )
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM

V - controle.

§ 1° - O Poder Executivo Municipal adotard o planejamento como método e

instrumento de integracio, celeridade e racionalizagdo de suas agdes.

§ 2° - O objetivo social da organizacio é melhorar as condig¢des de trabalho,
permitindo uma operacionalizacio das agdes de governo com o maximo de eficiéncia e com um

minimo de dispéndio e risco.

§ 3° - As atividades da administragio publica municipal, assim como a elaboragdo

e execuc¢do de planos e programas de governo, serdo objetos de permanente coordenagdo, em todos os

niveis administrativos.
§ 4° - A delegagdo de competéncia sera utilizada como instrumento de

descentraliza¢io administrativa, objetivando assegurar maior rapidez e objetividade aos processos de

execucdo e decisfo, assim como a transferéncia da responsabilidade executiva dos atos e fatos

administrativos.
§ 5° - O controle compreendera, principalmente:
I - o acompanhamento, pelos niveis de geréncia e supervisio da execu¢do dos programas, projetos e
atividades e da observancia das normas que regulam as atividades municipais;
II - a fiscalizagdo da regularidade da aplicagdo do dinheiro publico e da guarda

dos bens do Municipio.

CAPITULO IV
DOS INSTRUMENTOS PRINCIPAIS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 7° - Constituem instrumentos principais da atuagio da Administragio

Municipal:
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~ ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
- PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM
< I - atos institucionais, normativos e executivos gerais e especiais;

IT - plano de agéo do governo;

III - plano plurianual de mvestimentos;

— IV - lei de diretrizes orgamentarias;

- V - orgamentos anuais;

VI - projetos especiais;

VII - programagio financeira de desembolso;

VIII - acompanhamento da execugio de planos, programas projetos e atividades e

avaliacio de resultados;

IX - auditorias;

X - atividades de coordenacdo;
XT - cursos e seminarios;

XI1I - estudos e pesquisas;

e XTII - divulgacdo dos resultados das atividades governamentais.

CAPITULOV
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO

- Secéo I

N Dos ()rgﬁos Colegiados

_ Art. 8° - A Administracdo Municipal de Jardim conta com os seguintes 6rgios
—  colegiados em sua estrutura:

= I - Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adoles
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM

1.I - Conselho Tutelar;

II - Conselho Municipal de Saude;

III - Conselho Municipal de Assisténcia Social;

IV - Conselho Municipal de Acompanhamento de Controle Social do Fundo de
Manutenc¢io e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e Valorizagio do Magistério - FUNDEF -;

V - Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar;

VI - Conselho Municipal de Defesa Civil,

VII - Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente;
VIII - Conselho Municipal da Cidade;

IX - Conselho Municipal de Entorpecentes;

X - Conselho Municipal de Turismo;

XTI - Conselho Municipal de Cultura;

XII - Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural;

XIII - Conselho Municipal de Desenvolvimento.

Secdo I1

Da Estrutural Funcional

Art. 9° - A Organizagio Administrativa do Poder Executivo Municipal, ¢
constituido pelo seguinte modelo funcional:

I - Orgdos de Assessoramento e Apoio Direto e Imediato ao Prefeito Municipal:

a - Gabinete do Prefeito;

b - Assessoria Juridica;

¢ - Coordenadoria de Politicas de Assisténcia Social:
S~ Y —dago
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM

d - Coordenadoria de Defesa Civil;

e - Nucleo de Gestio de Compras e Licitagdo;

f - Nucleo de Industria, Comércio e Agronegocio;
g - Nucleo de Turismo;

h - Nicleo de Meio Ambiente;

i - Nucleo de Transito;

Jj - Junta do Servigo Militar;

II - Orgios de Atuacio Instrumental e Programética:
a - Geréncia de Administracio e Planejamento:

a.1 - Nucleo de Recursos Humanos;
a.2 - Nucleo de Administragio de Bens Publicos;

a.3 - Nucleo de Projetos Especiais;

b - Geréncia de Finangas:

b.1 - Nucleo de Contabilidade;

b.2 - Nucleo de Tesouraria;

¢ - Geréncia de Arrecadacio:

c.1 - Nucleo de Arrecadacio;

¢.2 - Nucleo de Fiscalizagio;

d - Geréncia de Assisténcia Social:

d.1 - Nucleo de Gestio da Assisténcia Social;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM

d.2 - Nucleo de Multiplo Uso;
d.3 - Nucleo de Programas Sociais;

e - Geréncia de Educacio:

e.1 - Nucleo de Inspegio Escolar;

e.2 - Nucleo de Coordenagdo Pedagdgica;
e.3 - Nucleo de Esporte;

e.4 - Nucleo de Merenda Escolar;

e.5 - Nucleo de Cultura;

f - Geréncia de Saude:

f.1 - Nucleo de Administragdo da Saude;
f.2 - Nucleo de Saude Publica;

f.3 - Nucleo de Vigilancia Sanitaria;

f.4 - Nucleo de Saude Bucal;

£.5 - Nucleo de Zoonoses;

g - Geréncia de Obras:

g.1 - Nucleo de Servigos Urbanos;

g.2 - Nucleo de Execugdo de Obras Piblicas;

2.3 - Nucleo de Manutenc¢io de Bens Publicos.

Paragrafo Unico - A representacdo grafica da Estrutura Basica da Administra¢io

Municipal esta expressa no Organograma, Anexo I da presente Lei.

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DO PODER EXECUTIVO®
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM

Secido I

Dos Conselhos Municipais

Art. 10 - As finalidades e composi¢cdes dos Conselhos Municipais sdo definidas

em seus atos de criagdo e seu funcionamento regulado em legislagdo especifica.

Secéo I1
Dos Orgiios de Assessoramento e de Apoio Direto e Imediato
ao Prefeito Municipal
Subsecio I
Do Gabinete do Prefeito

Art. 11 - Ao Gabinete do Prefeito, 6rgdo diretamente subordinado ao Prefeito
Municipal, compete: o assessoramento administrativo ao Prefeito; recepgdo, triagem e dos expedientes
encaminhados ao Prefeito Municipal, bem como acompanhamento de sua tramitagio; a organizaciio e
o controle da agenda do Prefeito; execugfio e coordenacio das atividades do cerimonial; o apoio
administrativo para as atividades do Gabinete bem como para a execucfio das atividades especiais e
sistémicas; as atividades concementes as relagdes plblicas com autoridades e a sociedade;
coordenagdo das atividades de comunicagfo social, divulgagio das realizacdes da Administracio
Municipal e relacionamento com a imprensa; integragio e articulagio entre os oOrgios da
Administragio Municipal, com a comunidade e demais poderes constituidos; outros assuntos de

interesse do Prefeito na sua 4rea de competéncia.

Subsecio IT

Da Assessoria Juridica
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM

Art. 12 - A Assessoria Juridica, 6rgdo diretamente subordinado ao Prefeito
Municipal, compete: atuar, juridicamente, em todos e quaisquer processos judiciais e administrativos,
emitindo pareceres ou orientando em eventuais consultas formuladas por agentes da administragéo,
observadas a hierarquia e a organizac¢do funcional; manifestar, no prazo legal, em requerimentos
formulados por cidaddos, contribuintes ou servidores publicos municipais, nos quais pretendam obter
certiddes para esclarecimento de situacdes ou garantia ou defesa de direitos de natureza pessoal, fiscal
e tributaria ou funcional; emitir pareceres sobre a legalidade e formalidade dos processos licitatorios;
auxiliar aos demais 6rgdos na redagdo de decretos, portarias, anteprojetos de lei, regulamentos, editais,
minutas de contratos, certiddes, declaragdes e outros documentos administrativos de natureza juridica;
revisar € rubricar, antes da assinatura do Prefeito e de parte mteressada, os contratos, convénios e
termos aditivos elaborados por qualquer 6rgdo da administragio municipal; manter rigoroso controle
documental dos atos da assessoria juridica, de seus proprios atos e o arquivamento fisico e virtual
sistematico, privativo e/ou em rede, dos atos normativos municipais € de outras esferas
governamentais de interesse do Municipio, tornando possivel a sua conservagio e protegio, além de
facil consulta e reprodugio; fornecer orientacBes juridicas as comissdes de sindicAncias e processos
administrativos disciplinares, zelando para que sejam cumpridos rigorosamente os principios da ampla
defesa e do contraditorio; exercer as demais atribui¢cGes de sua competéncia previstas em lei, decreto

ou instrugdo normativa e assessorar o Prefeito na sua area de competéncia.

Subsecio IIT

Da Coordenadoria de Politicas de Assisténcia Social

Art. 13 - A Coordenadoria de Politicas de Assisténcia Social, érgdo diretamente

subordinado ao Prefeito Municipal, compete: a formulagdo das politicas
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Municipio, deliberar junto a Geréncia de Assisténcia Social e assessorar o Prefeito na sua area de
compeiéncia.

Paragrafo Unico - O cargo de Coordenador de Politicas de Assisténcia Social,
nomeado pelo Prefeito Municipal, constitui servigo relevante e sem remuneragdo, ndo gerando vinculo

empregaticio e obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

Subsecio IV

Da Coordenadoria de Defesa Civii

Art. 14 - A Coordenadoria de Defesa Civil, orgdo diretamente subordinado ao
Prefeito Municipal, compete: planejar, coordenar, controlar e orientar as a¢des e medidas de socorro,
de assisténcia e de recuperacgdo das condigdes mateniais, de saude e sociais das populagdes atingidas
por calamidades; incentivar o esfor¢o conjunto de 6rgdos publicos, entidades privadas e da

comunidade em geral em medidas dessa natureza e assessorar o Prefeito na sua area de competéncia.

§ 1° - O cargo de Coordenador de Defesa Civil, nomeado pelo Prefeito Municipal,
constitui servigo relevante sem remuneragdo, ndo gerando vinculo empregaticio e obriga¢do de
natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

§ 2° - Ato do Poder Executivo dispora sobre a composigdo e organizacdo da

Coordenadoria de Defesa Civil.

Subsecio V
Do Nicleo de Gestido de Compras e Licitacio

Art. 15 - Ao Nucleo de Gestdo de Compras e Licitagdo, drgio diretamente
subordinado ao Prefeito Municipal, compete: organizar, executar e controlar as licitagdes de interesse

da Prefeitura para compras, obras, servigos, alienacdes e concursos, de ¢ ormidade cg&m as normas
_— 5~
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legais e instrugdes pertinentes; organizar e manter atualizado o cadastro geral de fornecedores,
prestadores de servigos, empreiteiras de obras; expedir os atos e expedientes formais do processo
licitatorio; instruir os processos que lhes sejam enderegados; fazer convocagdes e publicagdes de
editais; organizar e administrar o almoxarifado, controlar estoques de compras, materiais e servigos e

assessorar o Prefeito na sua area de competéncia.

Subsecio VI

Do Nicleo de Indistria, Comércio e Agronegocio

Art. 16 - Ao Nucleo de Industria, Comercio € Agronegdcio, 6rgdo diretamente
subordinado ao Prefeito Municipal, compete: o planejamento, a organizagio, a administra¢do, a
coordenacido e o controle das atividades e politicas de fomento 4 industria, ao comércio a ao
agronegécio; a elaboragio de programas, projetos e atividades voltadas ao apoio do pequeno produtor
e as industrias caseiras em articulagdo com a Coordenadoria de Assisténcia Social; a elaboragio de
programas, projetos e atividades relacionadas ao estimulo a inddstria, a0 comércio e aos servigos; a
administragfo, o licenciamento, a programagio e a implanta¢io de acdes com vistas ao abastecimerito
a populac@o, principalmente a de baixa renda; a administracio do Centro Comercial de Jardim e outras

unidades afins e assessorar o Prefeito na sua area de competéncia.

Subsecio VII

Do Niicieo de Turismo

v N <
L
Art. 17 - Ao Nucleo de Turismo, 6rgio diretamemm_a@% 1

Municipal, compete: planejar e executar planos, programas e atividades de atendimento ao turismo no
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Municipio, em conjunto com os demais organismos correlatos do Estado e da Unifo, visando
incentivar a melhoria e a implantacio dos pontos turisticos locais e assessorar o Prefeito na sua area de
competéncia.
Subsec¢io VIII
Do Nucleo de Meio Ambiente

Art. 18 - O Nucleo de Meio Ambiente, 6rgdo diretamente subordinado ao Prefeito
Municipal, compete: a promog¢do de medidas de conservacdo do ambiente natural; a adminisiracdo das
reservas biologicas do Municipio; a promogdo de medidas de combate a poluicio ambiental e
fiscalizacdo de seu cumprimento; a fiscalizacdo do cumprimento de normas técnicas e padrdes de
protegdo, conservagdo e melhoria do meio ambiente, em cooperagdo com oOrgdos e entidades de
administragio publica; articular com a Geréncia de Obras, com vistas a manter e implantar programas
de arborizagio de logradouros publicos e conservagio de parques, pragas e jardins, culiivo de
espécimes vegetais destinados a arborizagdo e omamentacdo de logradouros publicos e assessorar o

Prefeito na sua area de competéncia.

Subsecio IX

Do Nicleo de Transporte e Transito

Art. 19 - Ao Nucleo de Transporte e Trinsito, o6rgdo diretamente subordinado
diretamente ao Prefeito Municipal, compete: o controle, a fiscalizagdo, o disciplinamento e o
planejamento setorial dos servigos de transporte piiblico municipai; a coordenagio, a concessio, a
permissdo, a autorizacdo e a fiscalizagdo, no limite de sua competéncia, da exploragdo dos servigos de
transporte; o planejamento, a projecéo, o controle e a execucio, direta ou indiretamente, dos servigos
de sinalizagdo urbana e as alteragdes de trafego do sistema viario municipal; promover estudos e

pesquisas com vistas a defini¢io de uma politica tarifiria dos servigcos de transporte publico; fiscalizar
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o trdnsito na malha viaria urbana; aplicar sangdes ou penalidades regulamentares em casos de infracao
a legislagio municipal de transporte e trinsito; julgar, através da Junta Administrativa de recursos de
Infracdo - JARI -, em primeira instdncia, as sangdes ou penalidades de trinsito aplicadas; administrar,
diretamente ou através de terceiros, a rodoviaria municipal/intermunicipal e assessorar o Prefeito na

sua area de competéncia.

Subsec¢io X
Da Junta do Servico Miiitar

Art. 20 - A Junta do Servigo Militar, 6rgdo representativo de unidade superior do
Governo Federal, compete o atendimento no Municipio as a¢les relativas ao servigo militar.

Paragrafo Unico - A unidade orginica de que trata este artigo reger-se-a por
normas especificas do Governo Federal, sob a responsabilidade do Prefeito, que designarid um servidor

para sua execugdo e controle.

Secao I
Dos érgﬁos de Atuacio Instrumental e Programatica
Subsecio I

Da Geréncia de Administracio e Planejamento

Art. 21 - A Geréncia de Administracdo e Planejamento, 6rgdo diretamente
subordinado ao Prefeito Municipal, constituida do Nucleo de Recursos Humanos, do Nucleo de
Administragio de Bens Publicos e do Nucleo de Projetos Especiais, compete: executar e
operacionalizar as atividades administrativas relativas ao recrutamento, selegio, treinamento,
motivagdo, desenvolvimento de pessoal, folha de pagamento, controle funcional e demais atividades

de recursos humanos; o cumprimento das exigéncias do controle externo; a publicacio dos atos
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admimistrativos; a guarda, a distribuicdo, o andamento e o arquivamento definitivo dos papéis da
Prefeitura; zelar pela documenta¢io do patrimdnio municipal sendo responsavel peio regisiio €
controle de todos os bens moveis e imoveis; servigos gerais de: organizagio de arquivos, protocolo
geral; elaborar projetos especiais, programas, planos de trabalho e demais documentos técnicos
necessarios a viabilizag¢do de recursos para 0 Municipio; promover a integragdo entre as diversas areas,
desde a fase de planejamento das agdes até a avaliagdo dos resultados e assessorar o Prefeito na area

de sua competéncia.

Subsecio IT

Da Geréncia de Financas

Art. 22 - A Geréncia de Financas, 6rgdo diretamente subordinado ao Prefeito
Municipal, constituida do Nucleo de Contabilidade e do Nucleo de Tesouraria, compete: elaborar a Lei
de Diretrizes Orcamentarias; elaborar o Orgamento Plurianual de Investimentos; elaborar o
Orgamento-Programa, o controle da execu¢do orgamentaria; o controle dos niveis de endividamento
da Administragdo; a administragdo de fundos; a guarda e a movimentagdo de valores bem como a
preparacdo da programacdo de desembolso financeiro; a liquidacdo e o pagamento das despesas; a
elaboragdo dos balancetes, dos demonstrativos e dos balangos da Prefeitura; a execugdo e o coniroie
or¢camentario; a prestacdo anual de contas e o cumprimento das exigéncias do controle externo; os
registros e controles contabeis e a tomada de contas dos atos e fatos administrativos; o
acompanhamento do desempenho da receita e da despesa para assegurar o equilibrio orgamentario; o
acompanhamento dos indices constitucionais de aplicag@io de recursos nas areas de educacio e saude;

a preparagdo das audiéncias publicas correlatas e assessorar o Prefeiio na area de sua competéncia.

Subsecio IIT

Da Geréncia de Arrecadacio

.
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Art. 23 - A Geréncia de Arrecadaciio, 6rgfio diretamente subordinado ao Prefeito
Municipal, constituida do Nucleo de Arrecadagio e do Nucleo de Fiscalizagdo, compete: a gestdo da
iegisiacdio tributaria e fiscal, o cadastramento de contribuintes dos tributos municipais; o langamento
dos tributos municipais; a arrecadagio e a fiscalizagio dos tributos devidos ao Municipio; a inscrigdo
de débitos em divida ativa; o esclarecimento de duvidas relativas ao atendimento e a4 aplicacio da
legislagdo tributaria e fiscal; o julgamento, em primeira instidncia, dos processos relativos a créditos
tributarios e fiscais do Municipio; o cadastramento do comércio, da indusiria € dos Servigos, a
promocao das relagdes da Administragio com os empresarios em termos de exigéncias, formalidades e
obrigacdes tributarias e alvaras de localizagfio; a execugdo de outras atividades relacionadas com a

acdo tributaria e fiscal; o assessoramento ao Prefeito na area de sua competéncia.

Subsecio IV

Da Geréncia de Assisténcia Sociai

Art. 24 - A Geréncia de Assisténcia Social, orgdo diretamente subordinado ao
Prefeito Municipal, constituida do Nucleo de Gestio de Assisténcia Social, do Nucleo de Multiplo Uso
e do Nucleo de Programas Sociais, compete: a execugdo de programas, projetos e atividades
relacionadas aos servigos sociais; a pesquisa e o estudo das condigdes de vida da populagio de baixa
renda com vistas a elaboragio de programas, projetos e atividades relativas & habitaciio popular, a
nutricdo, ao abastecimento, & educacfo, a saude e ao lazer; a formulagdo e a implementacio de
programas de agdo visando a melhoria do emprego e da renda; a promogdo de programas especiais
envoivendo a crianga e o adolescente; a promogio de medidas no campo do cooperativismo e do
associativismo para o fortalecimento da economia informal do Municipio; a promogio de programas e

projetos com vistas aos idosos; o atendimento & parcela da populacdo em situa

=+t
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social e econdmica; a administragdo e a implementagdo de programas de Centros Sociais Urbanos; o

assessoramento ao Prefeiio na sua area de compeigncia.

Subsecio V

Da Geréncia de Educacio

Art. 25 - A Geréncia de Educagio, 6rgdo diretamente subordinado ao Prefeito
Municipal, constituida do Nucleo de Inspecdo Escolar, do Nucleo de Coordenagio Pedagodgica, do
Nucleo de Esporte e do Nucleo de Merenda Escolar, compete: o planejamento e a execugio das
atividades pedagdgicas de ensino fundamental observadas as diretrizes e bases da educacio; a
administracdo da rede municipal de ensino; a execu¢dio de programas e projetos educacionais e a
avaliagio de seus resultados; a gestio do FUNDEF; o aperfeigoamento dos membros do magistério
municipal; o controle da documentagdo escolar relativa ao ensino fundamentai; a articuiagdo com as
demais geréncias e nucleos nas suas programagdes; a promogdo de cursos, reunides, treinamentos em
servico, debates. encontros, seminarios e congressos; a promogio de experiéncias pedagdgicas que
diminuam o indice de evasdo e reprovacio escolar; a implementagdo de apoio & comunidade escolar; a
absorcao dos valores socio-econdmicos e culturais da comunidade Nas atividades pedagodgicas; o
planejamento, a organizagio, a administragio, a coordenagdo e o controle das atividades e das poiiticas
de cultura, esporte e lazer do Municipio; a coordenacio e a execugdo de programas, projetos e
atividades relativos 4s promogdes de certames culturais, esportivos e de lazer no Municipio; a
coordenagdo e a administragdo de promogdes de feiras de artes ou de artesanato popular, a
agministragio de museus e teatros municipais; a elaboragdo e a coordenaciio de programas, projetos e
atividades relacionados com o esporte e a recreacdo; a administracio de prédios, centros esportivos,
quadras e instalagdes municipais destinados a pratica de esportes, recreagio e lazer; o disciplinamento,
a regulamentagio, a coordenagZo, a promogao e a realizagdo de eventos e praticas esportivas em vias e

logradouros  piiblicos, articulando-se com o6rgos da administragio publica e privads, o©
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desenvolvimento de estudos, programas e projetos com vistas a defini¢do de areas para implantagio de
quadras, campos e instalagOes esportivas; a promogio de eventos esportivos € de lazer envoivendgo a
comunidade e os alunos da rede municipal de ensino; promover a publicacio de registros culturais e
esportivos; articular, no nivel de programacéo e execug¢io, as atividades representativas da cultura e do
esporte; supervisionar o controle do sistema de merenda escolar e assessorar o Prefeito na sua area de

competéncia.

Subsecio VI

Da Gerencia de Saade

Art. 26 - A Geréncia de Satde, orgdo diretamente subordinado ao Prefeito
Municipal, composta do Nucleo de Administragio da Satude, do Nucleo de Satide Publica, do Nucleo
de Vigilancia Sanitaria, do Nucleo de Saide Bucal e do Nicleo de Zoonoses, compete: a
administragdo das unidades de saide; o gerenciamento de recursos provenientes de convénios, de
fundos e demais fontes nos diversos niveis de governo; a supervisdo e o controle de fundos e recursos
especificos da area de saude; o apoio administrativo e técnico aos Conselhos devidamente constituidos
para os assuntos do setor de saude; a programagao € a execugdo dos programas de assisténcia médica e
odontologica a populagdo; a identificagdo dos problemas de saide da populagio com o objetive de
detectar as causas, prevenir, tratar e combater as doengas com eficacia; a manutencdo de programas de
articulagdo com os orgdos federais e estaduais bem como da iniciativa privada e outros, visando a
integragdo e o atendimento aos servigos assistenciais a saude e 4 defesa sanitaria do Municipio; a
promocdo dos servigos de biometria relativos a populagio da rede municipal de ensino e dos
servidores publicos municipais; a realiza¢io junto & populagdo de programas preventivos e campanhas
educativas visando a preservacio da saide; a manutengio do diagnédstico farmacéutico com

medicamentos basicos; o controie de zoonoses; as agdes de controle relativamente 2

7
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publica; a promog¢do da fiscalizacdo sanitiria e o assessoramento ao Prefeito na sua area de

COMpETENTIa.

Subsecio VII

Da Geréncia de Obras

Art. 27 - A Geréncia de Obras, 6rgdo diretamente subordinado ao Prefeito
Municipal, constituida do Nucleo de Servigos Urbanos, do Nucleo de Execugdo de Obras Publicas e
do Nucieo de Manutengio de Bens Puablicos, compete: a execugdo, a fiscalizagio e o
de terceiros, das obras publicas de interesse da Prefeitura; a abertura e a manutencdo de vias publicas e
de rodovias municipais; a execucgdo e a fiscalizagio de obras de pavimentagio e drenagem; a
construcdo, a reforma e a conservagdo de edificagdes pubiicas municipais e das instalagdes para a
prastacio de servigos a comunidade; a execugio de projetos e de trabalhos topograficos indispensaveis
as obras publicas municipais; a administragdo dos servicos mecdnicos da frota de maquinas,
equipamentos e veiculos da Prefeitura; o controle da ocupagio do territério municipal de acordo com
os planos e programas; a administragdo do sistema cartografico municipal e do cadastro técnico
municipal; a implementacio e a fiscalizacio da legisla¢do relativa a0 uso do solo, loteamenics e
codigo de obras; o planejamento, a execugdo, a fiscalizagdo e 0 acompanhamento, por adjudicacio dos
outros niveis de governo, por administragio direta ou através de terceiros, dos servigos de limpeza
publica, coleta e disposi¢do do lixo; a administragdo e a manutengio de cemitérios e Servigos
fanerarios; o planejamento, a organizagdo, a coordenagdio, a execugio e o controle dos programas
relacionados com a habitagdo popular destinados ao piblico de baixa renda, dos programas e projetos

sociais de melhoria habitacional e de infra-estrutura urbana observando o seu alcance social; a

remogao de moradores em areas a serem desocupadas e sua fixagio em lu equados; as agoe

e b Bewsy
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relativas a analise, a aprovacdo, a fiscalizagdo e a vistoria de projetos de obras e edifica¢des, nos
termos da legislagio em vigor; o atendimento e a orientagdo ao publico na aprovacio e reguiarizagao
de obras e edificagles; a expedi¢do de licengas, alvaras, baixas, habite-se e demais documentos da
mesma natureza; a repressdo aos loteamentos, as constru¢es clandestinas e ao comércio irregular na
defesa do patrimonio paisagistico, do controle da propaganda e da publicidade nos locais publicos; as
atividades de numeracio e denominagio de prédios e logradouros plblicos; a manutengio de pragas,
calgadas, jardins, hortos e demais areas verdes e de fundo de vales; a manuien¢io da jardinagem € da
urbanizacdo; o florestamento e o reflorestamento urbano; a preservagio de areas verdes; a iluminagio

publica; as demais atividades relacionadas ao patrimdnio da Prefeitura; a execugdo de outras

atividades afins e o assessoramento ao Prefeito na sua area de competéncia.

CAPITULO VH
DAS DISPOSICOES GERAIS
Secao 1

Das Responsabilidades Fundamentais da Administragis

Art. 28 - Constituem responsabilidades fundamentais dos ocupantes de cargos de
provimento em comissdo em todos os niveis da administragdo municipal, aiém de criarem em seus
colaboradores a mentalidade de bem servir ac piiblico:

I - propiciar aos colaboradores o conhecimento dos objetivos da unidade a que pertencem;

II - promover o treinamento e o aperfeigoamento de seus colaboradores, orientando-os na execugéo
de suas tarefas;
IIT - conhecer os custos operacionais das atividades sob sua responsabilidade, combatendo o

desperdicio e evitando a duplicidade de iniciativas;
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IV - incentivar seus colaboradores estimulando-os a criatividade e & participacio critica nos

métodos de trabalho exisierites.

Secéo I

Das Atribui¢cdes Basicas de Dire¢do Superior

Art. 29 - S3o atribuigdes comuns aos Gerentes de Area, ao Assessor Juridico e ao
Chefe de Gabinete:
i - promover contatos sistematicos com a popula¢fio para assegurar a eficiéncia

dos servigos sob sua responsabilidade;

II - responder perante o Prefeito pelo bom andamento dos trabalhos sob sua

responsabilidade, buscando a plena realizaggio dos objetivos da Administragio Municipal;

III - delegar competéncias especificas de seu cargo desde que ndo resultem em

omiss3o ou redugio da sua responsabilidade;

IV - zelar pelos bens patrimoniais afetos ao 6rgio, respondendo por eles perante o
Prefeito;

V - indicar necessidade de pessoal para o perfeito desempenho das atividades que
ihe sfo cometidas;

VI - exercer a agdo disciplinar no dmbito do 6rgio que dirige;

VII - desenvolver o plano setorial de trabalho do érgfo do qual é titular de forma

a indicar, precisamente, os objetivos a atingir e os recursos a utilizar, promovendo o controle

sistematico dos resultados alcangados.

CAPITULO vIII
DOS CRITERIOS BASICOS PARA O PROCESSO DECISORIO___ - — & o e
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Art. 30 - O processo decisério, no &mbito da Administragdo Municipal, observara
Os seguinies Crieros:

i - controle de resuliados;

IT - coordenagdo funcional;

IIT - descentralizagdo das decisdes.

Secéio I
Do Controle de Resuitados

Art. 31 - O controle de resultados dos programas e ag¢des dos 6rgdos da
Administragdo Municipal constitui responsabilidade de todos os niveis e sera exercido de forma
sisiematica e permanente, compreendendo:

I - o exame da realizac8o fisica dos objetivos dos 6rgdos expressos em planos,

programas e orgamentos;

II - o confronto dos custos operacionais com os resultados;

III - 0 exame de obras, servigos e materiais, em confronto com as especificacdes
previsias em licitagdes;

IV - a eliminagdo de métodos, processos e praticas de trabalho que ocasionem

desperdicio de tempo e de recursos financeiros, materiais e humanos.

C \
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Art. 32 - A Geréncia de Administracio e Planejamento participara das iniciativas
de controle levadas a efeito nos termos do artigo anterior, com vistas a orientagdo de programas 4e

moderniza¢io administrativa.

Secao I1

Da Coordenacio Funcional

Art. 33 - O funcionamento da Administragio Municipal serd objeto de
coordenagdo funcional para evitar superposigdo de iniciativas, facilitar a complementaridade do

esforgo e a comunicacio enire os 6rgios e 0s servidores.

Art. 34 - A coordenacgio funcional far-se-4 por intermédio de reunides periddicas
e por niveis funcionais, a saber:
T

- superior: envolvendo o Prefeito, os Gerentes de Area, o Chefe de Gabinete e o

Assessor Juridico, por intermédio da coordenacio exercida pelo Prefeito Municipal,

II - interna: envolvendo o Gerente de Area ou titular de orgdo equivalente e os

dirigentes das unidades setoriais de atuag¢do especifica.

Art. 35 - A coordenagio funcional em nivel superior destina-se ao
assessoramento ao Prefeito, na promog¢do das medidas de coordenacfio das iniciativas dos diferentes
Orgéos e, especificamefiie it

I - ampliar a participagio critica dos Gerentes de Area ou titulares neste nivel, nos

programas setoriais da Administragdo Municipal;

IT - evitar duplicidades de agdes;

iii - favorecer a troca de informagdes;
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IV - institucionalizar canais de comunicagdo entre as autoridades e os 6rgdos que
dirigem.

Art. 36 - Como mecanismo funcional, cabe a coordenagio funcional em nivel
superior opinar SObTE:

I - a5 medidas de incentivo ao desenvolvimento e fortalecimento da economia
municipal;

IT - as diretrizes gerais dos planos de trabalho e a respectiva escala de prioridades;

III - a politica relativa a agfo social, destinada a assistir e proteger a populacio de

e

|

baixa ren
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IV - a revisdo, segundo a conjuntura administrativa e financeira , do or¢amento e

da programagio dos diferentes 6rgios da Prefeitura;

V - a conveniéncia de endividamento da Prefeitura pela contratacio de

empréstimo;

VI - as alteragdes da politica de remuneragio salarial e dos beneficios

previdenciarios de pessoal da Prefeitura;

VII - outros assuntos ou matérias sugeridos pelo Prefeito e Gerentes de Area ou

orgdos a este nivel.

Art. 37 - As conclusdes da coordenagio funcional em nivel superior poderfio ter

forca normativa, se assim decidir o Prefeito.

Secio III

Da Desceniralizacio das Decisdes

~_ = koo
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Art. 38 - A descentralizacdo das decisGes objetivara a melhoria operacional das
agdes da Administra¢do Municipal, mediante o deslocamento, permanente ou transiidrio, da
competéncia decisoria para o ponto mais proximo dos eventos que demandem decis3o.

Art. 39 - A descentralizagio processar-se-a por meio de delegagdo de
competéncia explicita, informal ou formalmente.

Parigrafo unico - Em caso de delegagdo formal de competéncia, deverd ser
publicado o respectivo ato administrativo assegurando-se, desta forma, a validade juridica de seus

efeitos.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a promover, no or¢camento do
corrente exercicio, 0s necessarios ajustes a presente alteracdo organizacional, com o remanejamenio de
TECUTSOS Orcamentarios necessarios a sua impiementiacio até o limite dos saldos de dotacdes existentes.

§ 1° - As alteracOes orcamentarias ocorrerdo nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei
Federal n° 4.320/64 e seus paragrafos.

§ 2° - Os efeitos financeiros das disposigdes do “caput” serdio validos a contar do
primeiro dia do més subseqiiente a aprovagio da presente Léi.

Art. 41 - Os cargos em comissdo e as fungdes gratificadas necessarios a estrutura
organizacional da Administragdo Municipal de Jardim encontram-se descritos no Anexo II da presente
Lei Compiementar.

L]

§ 1” - O Anexo I citado no “caput” sera parte integrante da Lei que institui o
Plano de Cargos e Remuneragio dos servidores estatutirios do Municipio.
§ 2° - Os cargos em comissdo e as fungdes gratificadas constantes nas Tabelas 1, 2

€ 3, do Anexo I, da Lei Complementar n® 032, de 20 de dezembro de 2000, e suas alteragGes, serdo

Rua Coronel Juvéncio, 547 - Fone: (067) 251-1255 - Fax (067) 251-1370 - CGC 03.162.047/0001-40
CEP 79240-000 - Centro - JARDIM - Estado de ul




26

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM

extintos na medida em que os servidores forem exonerados para assumir vaga constante no Anexo II
desta estrutura organizacional ou até 30 (trinta) dias apds a homologacdo do resultado do concurso
publico a ser realizado ainda neste exercicio.

Art. 42 - Os servidores municipais efetivos, quando nomeados para cargos de

provimento em comissdo da administragio municipal, poderdo optar:

I - pela percepgdo integral da remuneragdo do cargo em comissdo, fixada no
Anexo HI, da presente Lei, acrescida do adicional por tempo de servigo caicuiado sobre o vencimeiito

do cargo efetivo:

II - pelo vencimento do cargo efetivo acrescido das vantagens permanentes.

Art. 43 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a designar pessoas de sua
confianca para exercer os cargos de Coordenador de Assisténcia Social e de Coordenador de Defesa
Civil, sem 6nus para o Municipio.

Art. 44 - O chefe do Poder Executivo expedira os atos regulamentares necessarios

a execucdo desta Lei.

Art. 45 - Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua publicacio,
revogadas as disposi¢des em contrario € em especial a Lei n.° 1.015, de 20 de dezembro de 2000, a

respeciiva legislacdo complementar e as demais alteracdes.

] \.
S~—EvandroAntonic Bazz

Prefeito Municipal
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